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Tapahtuman
hallinnointi

»  Mikdli sinulla on useampia tapahtumia/ tuotteita, kirjoita hakukenttaan tapahtuma, jota haluat tarkas

Tapahtumat.

* Tuotteet -sivulta padset muokkaamaan tapahtumaa, niet seuraan tapahtumakerran paivamaaran, a

maksulinkin seka paaset tarkastelemaan kaikkia tapahtumakertoja, painamalla “Tapahtumat”.
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Tapahtuman hallinnointi

* Kunolet painanut Tuotteet -sivulla kyseisen

tapahtuman “Tapahtumat” ndppainta, paaset

listaukseen tulevista tapahtumakerroista.

Tanssitunti
TARAHTUMA
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* Tassa nakymassa:

* Nayta osallistujat - paaset tarkastelemaan

ilmoittautuneita
 Lataa osallistujalista - saat Excel -tiedoston
osallistujista
Q . J
» Kopio linkki - maksulinkin url kopioituu
2":.3:::22 12400 - 12:00 ( B2 NAYTA OSALLISTUJAT )( ] LATAA OSALLISTUJALISTA )
S~ (_oxroma (o amina ) * Awvaa linkki - maksulinkki aukeaa
(' I PERUUTA TAPAHTUMA ‘) .
‘ : * Peruuta tapahtuma - voit perua
Julkalaty
23.04.2022 12:00 - 12:00 H
;is:";:{:;:j;:; ( ) KOPIOI LINKKI )( ! AVAA LINKKI ) tapahtuman VOIt

[ 0 POISTA TAPAHTUMA )

» Jokaisen tapahtumakerran kohdalla n3et tapahtuman

paivamaaran ja ajan, osallistujat x/maksimiraja seka

minimi osallistujamaaran.




Tassa nakymassa :
| N ayt a o s a I I is t uj a t PV .  soqt fistauksen kaikista ilmoittautuneista

* Kunasiakas on maksanut osallistumisen verkossa lukee vihreilla
Osallistujat _ Kun tama asiakas rekisterdidaan tunnille, muuttuu tekstiksi

13.04.2022 klo 17:04 [ems‘emity ( @ KUITTI #1730 )

Laine Terttu ( p— ) » Kunasiakas onilmoittautunut, mutta ei maksanut osallistumista,
X U

terttu.laine@testi.fi

123345 lukee keltaisella "llmoittautunut” "Maksu paikan paalla/likkeessa tai mita

Osallistujia 3 kpl

2_2_04_2022 o 14:08 ( & KUITTI #1731 ) tulee vihrea teksti '_" jakeltaisella "Maksetaan paikan
La'ne Temu X 1E X 1]

terttu.laine @testi.fi rekisterdity maksu paikan paalla ( o ) paa"a/lllkkeessa 3

123345 . . . . e 0

Osallistujia 1 kpl * Naet ilmoittautuneiden kuitit

* Voit rekisteroida osallistumisen

limoittautunut  Maksetaan likkeessa
22.04.2022 klo 10:11
Laine Terttu

L KuITTI #1733

» Voit peruuttaa osallistujan osallistumisen
maksu paikan paalla © REKISTEROI
testi@testi.fi
505319054

Osallistujia 1 kpl

* Naet varasijalla olevat seka perutut ilmoittautumiset

x) PERUUTA

22.04.2022 Klo 14:34 &) KuITTI #1734 Osallistumisen rekisterdinti

B erkkomaks © REKISTEROI Mikali haluat merkita, esim tanssitunnin alussa, kuka ilmoittatuneista on saapunut paikalle,
testi@testi.fi ver u

505319054

atatallaYaYa
U U

® PERUUTA voit hyodyntaa “Rekister6i” painiketta. Tama ominaisuus on taysin vapaaehtoinen.

Osallistujia 1 kpl




"Osallistujalistan lataus”™

Tapahtumat

Tanssitunt «  Voit ladata osallistujalistan painamalla “Lataa

TAPAHTUMA

osallistujalista”
» Avautuvasta Excel- listasta naet kaikki tiedot, jotka olet

vaatinut ilmoittautumisvaiheessa.

TULEVAT
Q E
212 04-2022 12:00 - 13:00 ( 4 NAYTA OSALLISTUJAT )
Osallistujat 3 / 14
Vin. osalietat & ( ) LATAA OSALLISTUJALISTA )
( KOPIOI LINKKI )
(  AVAA LINKKI )
Osallistujan sukunim Osallistujan etunimi Osallistujan email Osallistujan puhelirMaksajan sukunimiMaksajan etunimi Maksajan email Maksajan puhelin Maksu pym Peruutus pvm Kuitin tunniste Tila Maksutapa Lisatietokenttd
Testaaja Testi testi.testaaja@gmail.com '0501234567 Testaaja Testi testi.testaaja@gmail.com "'0501234567 22.4.2022 10:03 2332 Vahvistettu  Maksettu muualla
Testaaja Poika poika.testaaja@gmail.com 0501234567 Testaaja Poika poika.testaaja@gmail.cor '0501234567 22.4.2022 9:18 2333 llmoittautunut Maksettu muualla

Testaaja Herra herra.testaaja@gmail.com 0501234567 Testaaja Herra herra.testaaja@gmail.con '0501234567 22.4.2022 9:19 2334 llmoittautunut Maksettu muualla




"Tapahtuman peruutus”

« Voit peruuttaa yksittdisen tapahtumakerran “Peruuta
tapahtuma” painikkeella

« Taman jalkeen avautuu viesti, jossa varmistetaan

tapahtumakerran poisto
» Asiakkaille lahtee automaattisesti sahkopostiviesti
tapahtuman peruutuksesta. Voit kirjoittaa tarkentavan viestin /

peruutuksen syyn tassa nakymassa.

Julkaistu
22.04.202212:00 - 13:00
Osallistujat 3 / 14

Min. osallistujat &

QOlet peruuttamassa tapahtuman ajalta 22.04.2022 12:00 - 22.04 2022 13:00, haluatko jatkaa?
Kun peruutat tapahtuman se ei endéa ole ostettavissa.
Osallistujille 1ahetetaan peruutus sahképosti jos tapahtumaa ei ole vield jarjeststty.

Voit kirjoittaa peruutuksen syyn alla olevaan kenttdan ja viesti lahetetaan peruutus sahképostin mukana.

Tapahtumat
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Paasylippulinkki - QR-koodilla reki

Mikali olet tapahtuman hallintasivulta, "Kuitin asetukset"
kohdasta, aktivoinut kohdan "Kuittiin lisittava linkki paasylippuun”,

asiakas saa paasylipussansa linkin paasylippuun.

Lukemalla linkistd avautuvan QR-koodin esimerkiksi puhelimen

Kiitos!

Tapahtuman tiedot

Jarjestija

kameralla, voidaan osallistujan kiynti rekistersida. T o et Paasyliput
Mikli "Asiakkaalta vaadittavista tiedoissa" on aktivoitu kohta "Vaadi

osallistujatiedot” ja lippuja ostetaan useampi, jokaiselle osallistujalle

tulostuu erillinen linkki ja sitd klikattaessa avautuu yksi QR-koodi per Dsallistua Sithict pasti Pubalin

linkki. Jos kohtaa ei ole aktivoitu, jokaiselle osallistujalle tulostuu
yhteinen paasylippulinkki ja sitd klikattaessa avautuu paasyliput sivu,

jossa on kaikkien osallistujien QR-koodit.

Mikali tapahtuma on kurssimuotoinen, paasyliput sivulla ndytetdan
seuraava tapahtumakerta (seuraava kurssikerta) seka lisitietona
palionko kurssikertoja on jdlielld sekd paljonko kurssikertoja on

yhteensa.

Raja lokinen
Lniski pobsylippoon
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Varausvahvistus

Warausaika
Epsban s, kesdkuuby LU 1400 1

Aamukahwit -
osallistujalistalla

Alkas: 3006202 12:00
Loppuw: 30082022 13:00




